Dz.U.10.241.1620

ROZPORZADZENIE
MINISTRA PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJY

z dnia 15 grudnia 2010 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych
(Dz. U. z dnia 22 grudnia 2010 r.)

Na podstawie art. 20 ust. 9 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415, z pdzn. zm.z)) zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. W rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie
rejestru instytucji szkoleniowych (Dz. U. Nr 236, poz. 2365) wprowadza si¢ nast¢pujace
zmiany:

1) § 2 otrzymuje brzmienie:

»§ 2. 1. Wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, zwanego dalej ,rejestrem”, jest
dokonywany w formie elektronicznej na podstawie wniosku o0 wpis, przekazanego
przez instytucj¢ szkoleniowa, w formie papierowej lub elektronicznej, do
wojewodzkiego urzedu pracy, wiasciwego ze wzgledu na siedzibg tej instytuci.

2. Do wniosku o wpis do rejestru zawierajacego informacje, o ktorych mowa w art. 20
ust. 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy, zwanej dalej ,ustawa”, instytucja szkoleniowa dotacza kopi¢ aktualnego
dokumentu, na podstawie ktorego prowadzi edukacj¢ pozaszkolna, i kopig
dokumentéw potwierdzajacych posiadana akredytacje lub certyfikaty jako$ci, w
formie papierowej lub elektronicznej.

3. Wzér wniosku o wpis do rejestru jest okreslony w zalaczniku do rozporzadzenia.
Minister wlasciwy do spraw pracy udostepnia formularz elektroniczny wniosku o wpis
do rejestru na stronie internetowej publicznych stuzb zatrudnienia.

4. Wniosek o wpis do rejestru pozostaje bez rozpatrzenia w przypadku
niekompletnego lub nieprawidlowego wypelnienia wniosku lub braku kopii
dokumentu, na podstawie ktorego jest prowadzona edukacja pozaszkolna, a instytucja
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szkoleniowa mimo wezwania nie przedtozy poprawnego wniosku lub kopii
wlasciwego dokumentu w terminie miesiaca od dnia wezwania.”;

2) w § 3 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Zawiadomienie o wpisie do rejestru, wydawane zgodnie z art. 20 ust. 4 ustawy,
zawiera nazwe i adres siedziby instytucji szkoleniowej, dat¢ wpisania do rejestru
I numer nadany instytucji szkoleniowej w tym rejestrze.”;

3) w§4 wust. 1 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

»Instytucja szkoleniowa wpisana do rejestru informuje, w formie papierowej lub
elektronicznej, wlasciwy wojewddzki urzad pracy o:”;

4) uchylasig § 5;

5) zalacznik do rozporzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do
niniejszego rozporzadzenia.

§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011 r.

MINISTER
PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ



Zatacznik do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;j
z dnia 15 grudnia 2010 r. (poz.1620)
WZOR

WNIOSEK O WPIS DO REJESTRU INSTYTUCJI SZKOLENIOWYCH

data wptywu.................

Nazwa i adres (siedziba) instytucji Wypetnia wojewodzki urzqd pracy
szkoleniowej

] Nazwa i adres wojewodzkiego urzedu pracy
TeIEFON .o, [T
Numer ident ikac 'n REGON ----------------------------------------------------------

yfikacyjny Telefon .o
ImiqinazwiskoOsobykierujqcej instytuch eFarﬁa-ii -------------------------------------------------------------------

koleni A . e :
szrofeniowa Data wpisu instytucji szkoleniowej do rejestru

instytucji szkoleniowych ..........ccccceeviveieinennene.
Numer ewidencyjny w rejestrze instytucji

Dane dodatkowe (wypefniane

nieobligatoryjnie) szkoleniowych
FaX e, . L AT
email Identyfikator jednostki podziatu terytorialnego”

StroNa WWW ..ottt | | | | | | |
1) Nalezy wpisaé dla instytucji szkoleniowej siedmiocyfrowy kod zgodny z krajowym rejestrem urzedowym
podziatu terytorialnego kraju TERYT, prowadzonym Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego.

Dzial 1. Dane ogolne o instytucji szkoleniowej

1.1. Instytucja szkoleniowa (wstawié¢ symbol wiasciwej odpowiedzi)
1. publiczna 2. niepubliczna |—

1.2. Forma organizacyjna instytucji szkoleniowej (wstawi¢ symbol wlasciwej odpowiedzi)
Szkota $rednia, policealna

Szkota wyzsza/kolegium

Centrum ksztatcenia ustawicznego, centrum ksztalcenia praktycznego

Osrodek doksztatcania i doskonalenia zawodowego

Placowka naukowa, naukowo-badawcza, o$rodek badawczo-rozwojowy

Zaktad pracy

Stowarzyszenie, fundacja, spolka oraz inna osoba prawna, w tym Zakltad
Doskonalenia Zawodowego

8. Osoba fizyczna

9. Inna forma — wpisac JaKa: ........ccccocevmeriiniiniieieee s

NookrwdpE

1.3. Rok powstania instytucji szkoleniowej (wstawié rok)

1.4. Czy instytucja szkoleniowa posiada wazng akredytacje lub inny certyfikat jakosci
(wstawié¢ symbol wiasciwej odpowiedzi)
1. tak 2. nie

JESH taK — 10 JAKI: ...vieeiiieieeictietei ettt et sa e enas | '

1.5. Czy instytucja szkoleniowa jest wpisana do ewidencji prowadzonej przez jednostke
samorzadu terytorialnego na podstawie przepisé6w o systemie o§wiaty
(wstawi¢ symbol wiasciwej odpowiedzi)

1. tak 2. nie |_
3



Dzial 2. Tematyka prowadzonego ksztalcenia w biezagcym roku kalendarzowym 20..... (wpisac
dane)

2.1. Tematyka szkolen (wpisac dane)

Lp. | Nazwa szkolenia (kursu/ Kod obszaru | Liczba |Orientacyjna | Egzamin | Finansowane
warsztatu szkoleniowego) szkolenia? | godzin | cenadla koficowy | ze Srodkéw

uczestnika (wpisac EFS (wpisa¢
(wpisaé 0 gdy | tak/nie) tak/nie)
Jjest nieodplatne)

1.

2.

n

2.2. Tematyka przygotowania zawodowego

Lp. | Formai nazwa programu Kod obszaru | Liczba Egzamin Egzamin na tytul
przygotowania zawodowego szkolenia? godzin sprawdzajacy zawodowy
dorosltych (wpisac tak/nie) | (wpisac tak/nie)

1.

2.

n

2) Wpisa¢ odpowiedni kod obszaru szkolenia, korzystajac z tabeli zataczonej do wniosku.

3) Przyklady dziatan, ktore mozna opisa¢: korzystanie z bazy danych MPiPS www.kwalifikacje.praca.gov.pl przy
konstruowaniu oferty szkoleniowej, nowatorskie metody dydaktyczne, dogodne warunki dla szkolen o0sob
niepetnosprawnych, wspotpraca z pracodawcami, wspotpraca z osrodkami metodycznymi, sukcesy absolwentow,
oferowane inne pozaszkolne formy ksztalcenia, np. studia podyplomowe, seminaria, konferencje, staze itp.

Dzial 3. Kadra dydaktyczna w biezacym roku kalendarzowym 20..... (wpisa¢ stan srednioroczny)

Liczba zatrudnionych wykladowcéw/treneréw, w tym:

— zatrudnieni w pelnym wymiarze czasu pracy

— zatrudnieni w niepelnym wymiarze czasu pracy, w ramach umow, umow zlecenia itp.

Dzial 4. Baza lokalowa i jej wyposazenie oraz wspolpraca z pracodawcami w biezacym roku
kalendarzowym 20..... (wstawi¢ symbol wilasciwej odpowiedzi)

4.1. Sale wykladowe
1. wlasne 2. wynajmowane 3. wlasne i wynajmowane |

4.2. Pomieszczenia warsztatowe i wyposazenie dydaktyczne |
1. wlasne 2. wynajmowane 3. wlasne i wynajmowane |



http://www.kwalifikacje.praca.gov.pl/

4.3. Sprzet komputerowy

1. wiasny 2. wynajmowany
3. wlasny i wynajmowany 4. brak |
4.4. Sie¢ teleinformatyczna
1. dostgpna 2. niedostgpna |_

4.5. Zawieranie umow z pracodawcami na realizacje czeSci praktycznej programu
szkolenia

1. tak 2. nie |

Dzial 5. Ocena jakosci szkolen w biezacym roku kalendarzowym 20..... (wstawi¢ symbol wiasciwej
odpowiedzi)

Czy w instytucji szkoleniowej jest prowadzone badanie jakosci lub efektywnoSci
ksztalcenia, np. ankieta lub wywiady po szkoleniu?

1. tak 2. nie | '

Dzial 6. Liczba uczestnikow objetych szkoleniem i/lub przygotowaniem zawodowym dorostych
w poprzednim roku kalendarzowym 20..... (wstawic¢ liczbe 0sob)

6.1. Liczba uczestnikéw przeszkolonych w poprzednim roku kalendarzowym ogétem

6.2. Liczba uczestnikéw przeszkolonych w poprzednim roku kalendarzowym na zlecenie
urzedu pracy I_

6.3. Liczba uczestnikow, ktorzy realizowali w instytucji szkoleniowej przygotowanie
zawodowe dorostych w formie:

— praktycznej nauki zawodu

— przyuczenia do pracy dorostych

6.4. Liczba uczestnikow, ktérzy zdali w instytucji szkoleniowej egzamin konczacy
przygotowanie zawodowe dorostych:

— sprawdzajacy

— na tytut zawodowy

Dzial 7. Udzielona nieodplatnie pomoc uczestnikom i absolwentom szkolenia lub przygotowania
zawodowego dorostych w poprzednim roku kalendarzowym 20..... (wstawi¢ liczbe 0sob)

Liczba uczestnikow i absolwentéw szkolenia i/lub przygotowania zawodowego
dorostych, ktérym udzielono pomocy polegajacej na informowaniu o sytuacji na rynku
pracy i zapotrzebowaniu na kwalifikacje

(Imie i nazwisko osoby sporzaqdzajqcej wniosek) (Podpis osoby kierujqcej instytucjq szkoleniowq)

(miejscowosé, data)



Tabela kodow obszaréw szkolenia

Obszar szkolenia Kod Obszar szkolenia Kod

Podstawowe programy ogdlne, w tym: 1 Gornictwo 1 przetworstwo 17

ksztatcenie umiejgtnosci pisania, czytania i przemystowe, w tym: przemyst

liczenia spozywczy, lekki, chemiczny

Rozwdj osobowosciowy i kariery 2 Architektura i budownictwo 18

zawodowej

Szkolenie nauczycieli i nauka o ksztatceniu |3 Rolnictwo, le$nictwo, rybotéwstwo |19

Sztuka, kultura, rzemiosto artystyczne 4 Weterynaria 20

Nauki humanistyczne (bez jgzykow obcych) |5 Opieka zdrowotna 21

i spoteczne, w tym: ekonomia, socjologia,

psychologia, politologia, etnologia,

geografia

Jezyki obce 6 Opieka spoteczna, w tym: opieka 22
nad osobami niepelnosprawnymi,
starszymi, dzie¢mi, wolontariat

Dziennikarstwo i informacja haukowo- 7 Ochrona wlasnosci i 0s6b 23

techniczna

Sprzedaz, marketing, public relations, 8 Ochrona $rodowiska 24

handel nieruchomosciami

Rachunkowo$¢, ksiggowo$¢, bankowose, 9 Ustugi hotelarskie, turystyka i 25

ubezpieczenia, analiza inwestycyjna rekreacja

Zarzadzanie i administrowanie 10 Ustugi gastronomiczne 26

Prace sekretarskie i biurowe 11 Ustugi fryzjerskie, kosmetyczne 27

Prawo 12 Ustugi krawieckie, obuwnicze 28

Nauki o zyciu i nauki przyrodnicze, 13 Uslugi stolarskie, szklarskie 29

w tym: biologia, zoologia, chemia, fizyka

Matematyka, statystyka 14 Ustugi transportowe, w tym kursy 30
prawa jazdy

Informatyka i wykorzystanie komputerow 15 Pozostale ustugi 31

Technika i handel artykutami technicznymi, |16 Inne obszary szkolen 32

w tym: mechanika, metalurgia, energetyka,
elektryka, elektronika, telekomunikacja,
miernictwo, naprawa i konserwacja
pojazdow




